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[bookmark: _GoBack]基础课部关于加强在线教学期间教学督导工作的规定
各室：
 为确保目前进行的线上教学阶段基本教学质量，我部采取了三层次的督导形式，即教学小组或课程组、教研室、基础课部。前一个阶段我们主要通过填写汇报表、教学小组讨论汇报和教研室的讨论汇报进行的间接监控。经过第一周的教学运行，我们认为，为了践行我部提出的奋斗目标“一切为了学生，一切为了学校的荣誉”，很有必要对这个阶段的教学加强督导。通过督导，使我们的线上教学质量得到基本的保障，争取学生满意，家长放心。
 为此在这个特殊阶段，就要采取特殊的手段来加强督导工作。
一、组织结构
督导 组 长：王建武
副  组  长：赵旭
督导组成员：蔡佳、李丹、张登峰、薛俊梅、成洁、
            刘筱、岳丽、刘涛、齐成辉（外聘）、华冰鑫
二、分工
组长负责总体工作，负责联系大学英语专科教研室和数学教研室；
副组长协助组长工作，负责联系大学英语本科教研室和物理教研室；
岳丽和刘涛: 负责大学数学教研室所有教师的线上教学工作。
蔡佳和薛俊梅: 负责大学英语本科18级所有任课教师的线上教学工作；
李丹和张登峰: 负责大学英语本科19级所有任课教师的线上教学工作；
成洁和刘筱：负责大学英语专科所有教师的线上教学工作；
华冰鑫：负责大学物理教研室所有教师的线上教学工作。     
三、 督导内容
考虑到这是一种全新的教学模式，在教学组织、课堂教学设计、教学模式和作业批改等方面都与传统的课堂教学的形式、方法、教学管理的路径、作业提交与批改等等环节都有了较大的差异。所以，我们督导的形式与内容也相应发生了变化。为此，我们的督导内容仍然为：
1.课前准备情况（视频录制的质量与上传的质量、上传课件的质量、布置的讨论题/作业题和利用网络课程的质量）；
2.学生线上参与度（教师是否在课前就行了签到、 课堂教学活动的组织情况、作业的质与量的情况）；
3.教师是否对学生的课堂表现和作业质量进行了点评；
4.教师是否和相关二级学院的辅导员或者班主任建立了教学情况的沟通与联系；
5.每日是否按要求填写了教学情况汇报表。   
四、督导情况反馈预处理
为了确保督导成效，对每日的督导情况要进行反馈。在反馈中对好的要表扬，对做得不到位的要提出改进意见和建议，对实在太差的要提出批评。对经过批评帮助不改的要在年终绩效和授课质量保证金中予以扣罚。
五、每日督导情况汇报
每日下午6：00以前各位督导直接向组长提交本日督导工作的情况。各位督导按以上五个方面的内容填写汇报表并提出反馈意见和处理意见。
六、全体教师（含所有兼课教师）务必认真听取督导提出的意见和建议，不断地改进教学方法，加强对学生线上的教学管理，提升我们的教学质量。
七、由各室主任负责落实把所有督导按分工拉进各位任课教师的一个班级群。3月4日下午6点前必须完成这项任务。
附件：基础课部督导工作汇报表：
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